PLANO DE ENSINO

DISCIPLINA: 105 — PORTUGUES INSTRUMENTAL

CURSO: ADMINISTRACAO |PERIODO: 1° | CARGA HORARIA: 72 H/A | CREDITOS: 04

Ementa:

Comunicacdo. Palavra. Textos literarios e nao literarios. Aspectos morfosemantico e funcional das
palavras. Frase, oracdo e periodo. Processos sintaticos. Circunstancias e relacfes entre as ideias.
Texto literério (prosa). Paragrafo: unidade de composigdo. Pontuagdo. Expresséo escrita. Sintaxe de
concordancia e de regéncia. Como desenvolver o paragrafo. Redacéo de texto.

Objetivo Geral:

Formar profissionais habilitados ao exercicio da profissdo de administrador, com senso de
responsabilidade, competéncia, criatividade, ética e iniciativa, capacitados a administrar informacdes,
assessorando as organiza¢des nas tomadas de decisdes estratégicas.

Objetivos Especificos:

. Aplicar corretamente as normas da Lingua Portuguesa e os procedimentos argumentativos na
producéo de textos e relatdrios administrativos
. Proporcionar aos alunos o uso da linguagem com eficacia, sabendo assumir a palavra com

seguranca, além de criar textos — tanto orais e/ou escritos — de maneira adequada as variadas
situacdes do cotidiano

. Capacitar na utilizacdo dos diferentes registros, inclusive os mais formais da variedade linguistica
valorizada socialmente, sabendo emprega-los nas mais variadas situa¢des de comunicagdo que
se apresentem.

. Desenvolver a expressado oral através de textos e atividades relacionadas com a vida social do
académico.

. Aplicar os processos béasicos da comunicacéo.

. Identificar e empregar as alteractes efetuadas com a Reforma da Lingua Portuguesa.

Competéncias definidas pelo CNE-MEC para o administrador:

. I- Reconhecer e definir problema , atuar preventivamente, equacionar solucdes, pensar
estrategicamente, introduzir modificagfes no processo produtivo, atuar preventivamente,
transferir e generalizar conhecimentos e exercer, em diferentes graus de complexidade, o
processo de tomada de decisao.

. II- refletir e atuar criticamente sobre a esfera da producdo, compreendendo sua posi¢éo e funcéo
na estrutura produtiva sob seu controle e gerenciamento.
. IlI- ter iniciativa, criatividade, determinagéo, vontade politica e administrativa, vontade de

aprender, abertura as mudancas e consciéncia da qualidade e das implicacdes éticas do seu
exercicio profissional.

. IV- desenvolver capacidade de transferir conhecimentos da vida e da experiéncia cotidianas para
0 ambiente de trabalho e do seu campo de atuacédo profissional, em diferentes modelos
organizacionais, revelando-se profissional adaptével.

. V- desenvolver capacidade para elaborar, implementar e consolidar projetos em organizacdes.

. VI- desenvolver expressao e comunicagcao compativeis com o exercicio profissional, inclusive nos
processos de negociacdo e nas comunicagdes interpessoais ou intergrupais.

Competéncias especificas da disciplina para o administrador:

e Desenvolver a capacidade linguistica com relacdo a leitura e compreensao de textos.

e  Produzir textos com proficiéncia.

e Argumentar, com fundamentacao, lancando méo de estratégias, em diversos momentos de
interacao profissional.

Metodologia de Ensino:
O programa de ensino sera desenvolvido com base em:

. aulas tedricas e praticas;

. énfase na leitura e producao textual;

. pesquisa e atividades individuais e em dupla;
. estudo dirigido.

Recursos Didaticos:
. Quadro branco // Lousa // Aparelho de DVD // Datashow.




Avaliacdo da Aprendizagem:

A avaliacédo da aprendizagem sera continua e integral. O resultado final sera obtido pela:
. participacdo nas atividades em sala de aula;

realizacdo de trabalhos extraclasses;

producédo dos textos indicados no conteddo programatico;

duas avaliacbes escritas;

arguicdes orais.

Contelido Programatico:

1. INTRODUCAO A COMUNICACAO

1.1. Conceitos, elementos e processos

1.2. Cdbdigos e signos

1.3. Niveis linguisticos

1.4. Diferencas entre o registro oral e escrito

1.5. Aimportancia da leitura e a leitura informativa

1.6. Compreensao e Interpretacdo de textos

2. GRAMATICABILIDADE X ACEITABILIDADE

2.1. Acentuacéo grafica

2.2. Concordancias: nominal e verbal

2.3. Colocagéo pronominal

3. REDACAO TECNICA E CIENTIFICA

3.1. Atriparticdo tradicional (textos argumentativos, descritivos e narrativos)

3.2. O texto argumentativo

3.3. O texto cientifico

3.4. Modalidades de texto na redacdo cientifica (parafrase, resumo, resenha e fichamento)

3.5. Organizacao do paragrafo

3.6. Producéo e interpretacao de textos nos géneros textuais Uteis ao desempenho profissional
(cartas, circulares, oficio, relatério e outros)

Conteudo Programatico das HORAS COMPLEMENTARES, metodologia e recursos didéaticos
aplicados:

As 12 horas que faltam para complemento das Horas Aulas seréo trabalhadas da seguinte forma:

4h — Pesquisa de campo sobre os principais problemas de comunicacdo nas empresas (pode ser
a prépria empresa em que o aluno atua como profissional ou estagiario).

4h — Registro dos casos e apontamento das possiveis solu¢des, de acordo com os textos
estudados.

4h — Elaboragéo de um portfdlio contendo todos os casos relatados e as solu¢gdes encontradas.

Bibliografia Basica:

CARNEIRO, Agostinho Dias. Redac&o em construcéo: a escritura do texto. Sdo Paulo: Moderna.
2004.

MARTINS, Dileta Silveira; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental: de acordo com as
atuais normas da ABNT. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Portugués instrumental: para os cursos de contabilidade, economia e
administracdo. Sdo Paulo: Atlas. 2005.
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